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НАКАЗ
28.08.2014                                        





№  9-а



Про проведення щорічної інвентаризації  

товарно-матеріальних цінностей 

і статей балансу навчального закладу


Відповідно до «Інструкції інвентаризації основних засобів нематеріальних  активів,  товарно-матеріальних  цінностей,  грошових засобів і документів, розрахунків та інших статей балансу», затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998 N 90, наказу управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 19.08.2014 №25-а «Про проведення щорічної інвентаризації  товарно-матеріальних цінностей і статей балансу закладів освіти, які обслуговуються централізованою бухгалтерією », з метою проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей і статей балансу навчального закладу

НАКАЗУЮ:


1. Створити  інвентаризаційну комісію навчального закладу в складі:

	Голова комісії:
	Літвін Л.І.
	- директор  навчального закладу;

	Члени комісії:
	Глущенко О.Д.   

Заборкін Є.М. 
	- учитель початкових класів, голова ПК;

- завідувач шкільним господарством; 

	
	Легка О.В..
	- бухгалтер управління освіти адміністрації Дзержинського  району Харківської міської ради.

	
	
	


2.. Інвентаризаційній  комісії навчального закладу:

2.1. Провести інвентаризацію згідно з графіком управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.
2.2. До початку проведення  інвентаризації  надати  в  бухгалтерію управління освіти всі прибуткові та видаткові документи на товарно-матеріальні цінності, продукти харчування.

Згідно з графіком

проведення інвентаризації

2.3. Провести с  матеріально-відповідальними  особами  звірку фактичної наявності товарно-матеріальних цінностей на місцях збереження цінностей з книгами обліку, на місцях зберігання розсортувати, розкласти по найменуванням,  сортам,  розмірам  усі  наявні  товарно-матеріальні  цінності, звірити надлишки з бухгалтерією. 

                                                                      За 10 днів до початку інвентаризації

2.4. Скласти протокол засідання інвентаризаційної комісії з відображенням у ньому результатів інвентаризації та установлених нестач і надлишків.

Протягом 10 днів

після проведення інвентаризації

3. Адміністратору шкільного сайту Родіоновій О.І.  розмістити  даний  наказ  на  сайті навчального закладу.

До 28.08.2014

4.  Контроль за  виконанням  даного наказу залишаю за собою.
Директор ХЗОШ №154                                                          Л.І.Літвін
